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CASA ORASENEASCA DE CULTURA NEGRESTI-OA$

REGULAMENT DE ORGO*"O*ffi

Capitolul I
Dispozi(ii generale

Art.1. Casa Orbgeneascd de Culturd Negregti-Oag este o institufie publici de culturd, cu

personalitate juridicd, ce funcJioneazd sub autoritatea Consiliului local Negregti-Oag, conform

Legii nr. 21512001 privind administralia publicd local6, a O.U.G. nr. 11812006 privind

infiinlarea, organizarea gi desfEgurarea activiti{ii agezimintelor culturale, aprobata cu modificiri
gi completdri prin Legea m. 14312007, a Legii nr.35712007 gi Ordonanlei nr. 212008, firnd

finanlatd din venituri proprii gi din subvenlii de la bugetul local. Are in componen!5

compartimentul Biblioteca - bibliotec[ de drept public, cu acces liber la raft - ce funclioneazd in

conformitate cu Le gea bib lioteci I o r nr . 33 4 I 2002.

Art.2.(1) Casa de culturd igi desligoard activitatea in conformitate cu prevederile

legislaliei in vigoare, avAnd ca scop evidenlierea valorilor umane gi cultural - spirituale ale

oragului/zonei Oagului; este un aqezdmdnt cultural care ,,igi desftgoard activitatea, in principal, pe

bazd de programe qi proiecte elaborate de conducerea acestuia, in concordanfd cu strategiile

culturale gi educativ-formative stabilite de autoritdlile sau de institufiile in subordinea cdrora

funJioneaz[".

(2) Biblioteca este publicd, cu profil enciclopedic, pusd in slujba comunit[1ii gi permite

accesul gratuit la coleclii, baze de date $i surse proprii de informalii. Biblioteca asigurd egalitatea

accesului la informalii qi la documentele necesare informdrii, educaliei permanente, petrecerii

timpului liber gi dezvoltdrii personalitdlii utilizatorilor, frrd deosebire de statutul social ori
economic, de vdrstd, sex, apartenenld politicd, religioasd ori etnic6.

Art.3. Casa Or[geneascd de Culturi Negregti-Oa$ are sediul in oragul NegreEti-Oas, str.

Victoriei, nr.96,445200 Ei iqi desfrgoald activitatea in spaliile:

- casa de cultur[ - spaliu atribuit la parterul Muzeului larii Oagului cf. HCL nr, 80/201I

- biblioteca - loc. Negre;ti-Oag, str. Victoriei, nr, 65, etai 1

imobil inchiriat cf. HCL nr.7112007



Capitolul II
Scopul qi obiectul de activitate

Art.4.(1) Casa de culturd igi propune, in principiu, urmdtoarele obiective:
a) organizarea gi desftgurarea de activit[1i cultural - artistice gi de educalie permanentd;

b) conservarea gi transmiterea valorilor morale, artistice gi tehnice ale comunitdlii locale,

ale patrimoniului nalional qi universal;

c) organizarea gi suslinerea formaliilor artistice de amatori, de concursuri gi festivaluri,
inclusiv a participdrii formafiilor la manifestdri culturale interjude{ene, naJionale gi

interna!ionale;

d) organizarea sau suslinerea activitetii de documentare, a expoziliilor temporare,

elaborarea de monografii gi lucrdri de educalie civicd si informare a publicului;
e) difuzarea de filme artistice qi documentare;

I organizarea cercurilor gtiinJifice gi tehnice, de arta populard gi plastic[;
g) organizarea cursurilor de formare profesionald Ei continuS.

De asemenea) cesa de culturd ini|iazd programe, proiecte gi acliuni culturale conform
Ordonanlei nr.212008, privind imbundtdlirea sistemului de finanlare a programelor, proiectelor gi

ac{iunilor culturale.
(2) in scopul realizarii obiectivelor, case de culturd poate organiza gi desfrgura activitdli

de tipul:

,,a) evenimentelor culturale cu rol educativ gi/sau de divertisment: festivaluri, concursuri,
tdrguri, seminarii gi altele asemenea;

b) susfinerii expoziliilor temporare sau permanente, elabordrii de monografii, susfinerii
editirii de c[(i gi publicapli de interes local, cu caracter cultural sau tehnico-stiin{ific;

c) promovdrii turismului cultural de interes local;

d) conservdrii gi punerii in valoare a megtesugurilor, obiceiurilor gi tradiliilor;
e) organizari\ de cursuri de educafie civic[, de educaJie permanentd gi formare

profesionald continu[."

Art.S.(1) Ca institulie public6, parte integrantd din sistemul informalional nafional,
biblioteca indeplinegte, corespunzdtor resurselor alocate 9i cerintelor comunitdlii locale,
urmdtoarel e atribuli i :

a) constituie, organizeazd, preltcreazd, dezvoltd si conservd coleclii de cdrli, publicalii
seriale gi alte documente de bibliotecd pentru a facilita utilizarea acestora in scop de informare,
cercetare, educafie sau recreere;

b) asigura servicii de imprumut de documente la domiciliu qi de consultare in sala de

lecturi.
c) achizifioneazd., constituie gi dezvolti baze de date, organizeazd cataloage gi alte

instrumente de comunicare a colecliilor, in sistem tradilional gi informatizat, formeazd si
indrumd utilizatorii in folosirea acestor surse de informare;



d) tniltazd,, organizeazd sau colaboreazd la derularea unor proiecte, programe gi activitdli

de diversificare, modemizare si informatizarc a serviciilor de bibliotecd (in funclie de alocaliile

bugetare), de valorificare a colecliilor de documente gi a tradiliilor culturale locale, judelene gi

nalionale, de animalie culturald gi de educalie permanentd;

e) intocmegte programe anuale gi trimestriale cu activitdlile culturale;

f) completeazd colecliile bibliotecii, prin consultarea ofertelor primite de la edituri,

trimite comenzile gi alege cd4ile;
g) recupereazd cd4ile nerestituite la timp de cdtre cititor (trimiterea unei ingtiinlari gi

deplasare la domiciliu),
(2) Potrivit nivelului de organizare, potentialului de dezvoltare a serviciilor specifice,

cerinlelor utilizatorilor activi gi virtuali, precum gi in baza programelor de dezvollare a localitalii,

b ib lio te ca realizeazd urmdtoarele activiteti :

a) coleclioneazd documentele necesare organizdrii in condilii optime a activitdlii de

informare, documentare ;i lectur6, la nivelul comunitalii locale, reafizirnd completarea curentd gi

retrospectivd a colecliilor prin achizilii, transfer, donalii, schimb interbibliotecar gi alte surse

legale;

b) realizeaz[ evidenJa globali gi individuald a documentelor, in sistem tradilional gi

informatizat (in funclie de stadiul de informatizare propriu), cu respectarea standardelor

bibliografice de constituire a acestora in unit6li de inregistrare;

c) completeazd, organizeazd, prelucreazf, gi conservd bunurile culturale de patrimoniu

cultural na{ional, constituite in coleclii speciale, potrivit reglementbrilor legale in vigoare (in

mdsura in care define asemenea bunuri);

d) efectueazd activitatea de igienizare a spaliului bibliotecii gi asiguri condiliile

microclimatice de conservare a colecliilor gi de protectie a intergului patrimoniu;

e) elimina periodic din coleclii documentele uzate moral sau fizic;

\ organizeazd activitatea de formare gi informare a utilizatorilor, prin promovarea

colecjiilor, a serviciilor gi prin realizarea unor acliuni de animalie culturald gi de comunicare a

colectiilor;
g) organizeazd, acliuni de sondare a intereselor de studiu, lectur6, informare gi

documentare a utilizatorilor activi gi potenliali, de promovare a serviciilor de bibliotecd pi

participd la proiecte, programe gi forme de cooperare bibliotecard;

h) inifiazd, susline qi deruleazd proiecte, programe gi alte activitAti specifice pentru

dezvoltarea serviciilor de bibliotecd, in interesul comunitilii locale, Ei susline formarea continui
a personalului.

Art.6. in exercitarea atribu{iilor care ii revin gi in realizarea activit6lilor specifice, cAt gi

pentru optimizarea activitifii proprii, in folosul comunitalii locale, Casa Ord;eneascd de Culturi
colaboreazd, cu institufii de specialitate, organizafii neguvernamentale, persoane juridice de drept

public sau privat;i cu persoanefrzice,frrda exprima niciun fel interese de grup (etnice, politice,

religioase etc.)



ca@.!--UI
Patrimoniul

Art.7.(1) Patrimoniul casei de culturd este format din drepturile gi obligafiile asupra unor

bunuri aflate in proprietatea publicd sau privatd a statului gi/sau a unitdlii administrativ-

teritoriale, dupd caz, pe care le administreazd in condiliile legii, sau in proprietatea privatd a

institu{iei.
(2) Patrimoniul pe care case de culturd il are in folosinJd poate fi imboga{it gi completat

prin achizilii, donalii, precum gi prin preluarea in regim de comodat sau prin transfer, cu acordul

pdrfilor, de bunuri din partea unor instituJii ale administraliei publice centrale Ei locale, a unor

persoane juridice de drept public gi/sau privat, a unor persoane fizice din !ar[ sau din striindtate.

(3) Bunurile mobile qi imobile aflate in administrarea casei de culturd se gestioneazd

potrivit dispoziliilor legale in vigoare, institulia fiind obligatd sd aplice misurile de protecfie

prevdzute de lege, in vederea protejdrii acestora.

Capitolul IV
Colecfiile bibliotecii

A . Structura colectiilor

Art.8. Colectiile bibliotecii sunt formate din: cdr{i, publicaJii seriale, documente

cartografice, documente grafice, documente fotografice, documente arhivistice gi alte categorii

de documente, constituite in coleclii sau provenite din donalii.

B. Constituirea. evidenta si cresterea colectiilor

Art 9.(1) Colecjiile bibliotecii se constituie prin achizilionarea unor servicii culturale de

bibliotec[, respectiv achizilionarea de documente specifice, publicafii, cd(i vechi gi din producJia

editoriald curentd, indiferent de valoarea lor gi de suportul pe care au fost inregistrate sau fixate,

cu respectarea principiilor utilizarii eficiente a fondurilor publice, a transparenlei gi a

tratamentului egal, in condiliile legii, gi se dezvolta prin transfer, schimb interbibliotecar, donalii

gi sponsorizdri.

(2) Colectiile bibliotecii trebuie si asigure cel pulin un document specific pe cap de

locuitor.

Art.10. Evidenfa documentelor din colec{iile proprii se face in sistem tradilional,

conform normelor biblioteconomice obligatorii pentru toate bibliotecile publice.

Art.11.(1) Intrarea sau iegirea documentelor din evidenla bibliotecii se face numai pe

baza unui act insofitor: facturi gi specificalie, proces-verbal de donatie, chitanfd, nota de

comandd pentru abonamente, act de transfer, proces-verbal de casare, act de imputafie, chitantd

de achitare etc.



(2) Pentru documentele primite frrd act insolitor de provenien(d este obligatorie

intocmirea unui proces-verbal de intrare, cu borderou in anex6.

Art.12.(1) Evidenfa documentelor de bibliotecd in sistem tradilional se efectueazi pe

formulare t\pizate, astfel :

a) evidenfa globala - prin Registrul de Migcare a Fondurilor (R.M.F.), in care se

inregistreazd fiecare stoc de publicalii sau iegire, iar anual se face gi calcularea existentului;

b) evidenJa individuald - prin Registrul de Inventar (R.I), cu numerotare de la I la infinit,
in care se inregistreazd frecare document de bibliotec[;

(2) tn actele de evidenli globald gi individual6 nu sunt admise gtersdturi sau modificdri

decAt in cazuri justificate, cu consemnarea motivelor in procese-verbale ale cdror numere se

inscriu la rubrica "observafii/menfiuni".

Art.13.(1) Toate documentele intrate in patrimoniul bibliotecii se marcheazd cu gtampila

acesteia, care se aplic6: pe pagina de titlu; pe ultima pagind imprimatd, la sfdrgitul textului; pe

paginile 17,117,217,....nI7 din interior; pe filele gi anexele cu h64i, scheme, tabele, ilustra{ii qi

reproduceri detagabile gi/sau nenumerotate.

(2) Numarul de Registru Inventar este gi numdrul unic de identificare al fiec[rui
document de bibliotecd gi se inscrie pe acesta, in vecindtatea gtampilei, direct sau prin aplicarea

unei etichete.

Art.14.(1) Biblioteca este obligatd sd-gi dezvolte continuu colecliile de documente, prin

achizilionarea periodicd de titluri din produclia editorial6 curent6, ca gi prin completarea

retrospectivd, pentru a asigura o ratd optimd de innoire a colecliilor de l0-25 ani.

(2) Rata de innoire a colecliilor este reprezentatd de raportul dintre totalul documentelor

existente in colecfiile bibliotecii gi totalul documentelor achizilionate de aceasta.

(3) Cregterea anuald a colecfiilor trebuie sI fie de minimum 50 de documente specifice la

1000 de locuitori, prin raportarea la populafia comunitalii locale.

ocumentelor

Art.15.(1) in vederea asigurarii accesului utilizatorilor la informaliile conJinute in

documente, biblioteca are obligatia ca, in continuarea operaliunilor de evidentA, sA realizeze qi

activitdtile specifice de prelucrare curentd a documentelor intrate sau aflate in colecfiile proprii,
prin efectuarea operatiunilor specifice de catalogare, clasificare gi indexare, in regim tradilional
sau informatizat.

(2) Fiecare stoc de publicafii sau alte documente trebuie prelucrat gi pus la dispozilia

utilizatorilor in maxim 30 de zile lucritoare de la intrarea acestuia in bibliotecd.
(3) Documentele pot fi puse la dispozilia utilizatorilor numai dupa prelucrarea lor

biblioteconomicd integrald qi, dupi caz, dupd transferarea lor in gestiunea compartimentelor de

relatii cu publicul.



D. Organizarea. conservarea si gestionarea colectiilor

Art.16. Documentele bibliotecii se constituie intr-o singuri gestiune, dar ele se pot

constitui gi in gestiuni la nivelul compartimentelor in care acestea sunt organizate 9i utilizate in

relalia cu utilizatorii.

Art.17.(1) Bibliotecarul nu este obligat sd constituie garanfii gestionare, dar rdspunde

material pentru lipsurile din inventar, potrivit reglementdrilor legale in vigoare.

(2) Bibliotecarul care are in responsabilitate coleclii cu acces liber la raft ori care sunt

destinate imprumutului la domiciliu, beneficiazd de un coeficient de 0,3o% scddere din totalul

fondului inventariat, reprezentAnd pierdere naturald datoratd unor cauze care nu puteau fi

inl[turate ori a unor cazuri in care pagubele au fost provocate din riscul minimal normal al

serviciului.
(3) in cazuri de fo(a major6, incendii, calamitali naturale, devaliziri qi alte situalii care

nu implicd o rdspundere personali, autoritalile publice locale pot dispune scoaterea din evidenfd

a documentelor distruse,in baza unui proces-verbal de constatare.

Art.18.(1) Documentele din categoria bunurilor culturale comune uzate fi'zic sau moral,

pot fi eliminate din colecliile bibliotecii, in condiliile legii, la minimum 6 luni de la achizilie,

dupd verificarea stdrii acestora de cdtre comisia locala de avizare a propunerilor de casare.

(2) Publicafiile seriale din categoria bunurilor culturale comune se pot elimina din

colecliile bibliotecii, dacd nu mai pot fi utilizate in servirea intereselor de informare a

utilizatorilor, dupd minimum 2 ani de la primirea lor in bibliotecd.

(3) Eliminarea documentelor se efectueazd, cu aprobarea autoritAtilor publice locale, la

propunerea comisiei locale de avizarc a propunerilor de casare.

Art.19. Colecliile de documente din biblioteca se verific6 prin inventarieri periodice, o

datala 6 ani (potrivit art. 40, alin. 8, lit, b din Legea bibliotecilor nr.33412002, cu modificarile qi

completdrile ulterioare).

Art.20.(1) Inventarierea sau verificarea gestiunilor de elemente ale bibliotecii se face, in

condiliile legii, de cltre o comisie numitd prin decizie scrisi a directorului instituliei.
(2) in decizie se precizeazd: componenta comisiei, responsabilitdlile individuale ale

membrilor comisiei, termenele calendaristice pentru desfEgurarea inventarierii.

(3) Responsabilul gi membrii comisiei semneazd de luare la cunogtinfd, iar la incheierea

inventarierii, aduc la cunogtinfa bibliotecarului responsabil, in scris, rezultatele acliunii de

inventariere, cu precizarea:

a) actelor de gestiune utilizate gi a situaliei cantitative gi valorice a fondului inventariat,

pe categorii de documente, a$a cum a fost declaratd gi consemnatd la inceperea verificdrii
gestionare;



b) rezultatelor verificdrii: existentul constatat, numeric Ai valoric, pe categorii de

documente, precum gi a situafiei documentelor, eventual nerestituite de utilizatori, neinregistrate,

lipsd ori uzate ftzic sau moral, cu consemnarea distincti a acestora pe borderouri.

(4) Directorul institufiei stabileqte, in funcfie de rezultatele acliunii de inventariere,

modalitllile de ftnalizare a verificirii gestionare gi de recuperare a eventualelor lipsuri.

Art.2l. In cazul documentelelor care au statut de bunuri culturale comune, lipsa din

gestiune, se recupereazdfrzic, prin inlocuirea cu documente identice sau prin achitarea valorii lor

de inventar, actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflafie la zi,la care se adaugd o sumd

echivalenti cu de pdnd la 5 ori faJ[ de preful astfel calculat.

Art.22. Verificarea integrald a fondului de documente din bibliotecd se realizeazl prin

inventare de predare- primire, in condiliile schimbbrii in totalitate sau in majoritate a membrilor

echipei gestionare.

Art.23.(1) Predarea-primirea gestiunii se face, in baza deciziei autoritdfii publice locale,

cu respectarea prevederilor legale in vigoare gi, respectiv, dupd caz, ale prezentului regulament.

(2) Predarea-primirea gestiunii se face prin confruntarea fondului de documente cu

registrele de inventar, actele de intrare-iegire in gi din gestiune, registrul de migcare a fondurilor
gi, dup[ caz, cu figele-contract ale utilizatorilor gi cu figele de evidenld preliminari a publicaliilor
seriale neconstituite in volume de biblioteca.

(3) Procesul-verbal de predare-primire se intocmegte in trei exemplare (unul pentru partea

care predd, al doilea pentru partea care primegte, iar al treilea pentru contabilitatea autoritalilor
publice locale gi cuprinde:

a) specificarea actelor de gestiune utilizate gi menfionarea existentului, numeric Ai

valoric, pe categorii de documente, consemnat la inceperea verificdrii gestionare;

b) rezultatele verificdrii: existentul constatat, numeric ai valoric, pe categorii de

documente, precum gi situalia documentelor eventual nerestituite, neinregistrate, lipsd ori uzate

fizic sau moral, cu consemnarea distinctd a acestora pe borderouri;

c) conducerea institufiei stabilegte modalit6lile de finalizare a acjiunii de predare-primire

gi de recuperare a eventualelor lipsuri.

Capitolul V
Personalul si conducerea

Art.24.(l) Funcfionarea Casei OrdEenegti de Culturd este asigurata prin activitatea

personalului angajat cu contract individual de muncd, pe perioada nedeterminat6 sau

determinatd, in funcJii de conducere gi execulie, precum gi prin activitatea unor persoane care

participd la reahzarea programelor gi proiectelor culturale in baza unor contracte incheiate

potrivit prevederilor legale privind dreptul de autor gi drepturile conexe sau in baza unor

convenJii reglementate de Codul Civil.



(2) Incadrarea personalului cu contract individual de muncd pe perioadd nedeterminati se

face pe bazd de concurs sau de examen, in condiliile legii.

(3) Prin excep(ie de la prevederile alin. 2, in cazul personalului incadrat pe perioadi

determinat[, pe durata deslEgurdrii unui program sau proiect, incheierea contractelor de muncd se

poate face gi in mod direct, prin acordul pd(ilor.

Lrt.25. Personalul Casei Ordgene;ti de Culturd se structureazdin personal de conducere

gi personal de execufie - personal de specialitate.

Art.26.(1) Regulamentul de organizare gi funcfionare, numirul de posturi gi statul de

funclii sunt aprobate de cdtre Consiliul localNegregti-OaE.

(2) Orice modificare a modului de organizare ;i funclionare a Casei Ordgenegti de Culturd

se aprobe prin hotdr6re a Consiliului local Negregti-Oag.

Art.27.(l) Conform organigramei, in cadrul Casei Oragenegti de Culturd funclioneaza

compartimentul bibliotecd cu personal de specialitate, care este coordonat de un responsabil

bibliotecar.
(2) Personalul Casei Ori;enegti de Culturd are obligalia s[-gi indeplineascd atribuliile de

serviciu, potrivit programelor de activitate, figei postului, in conformitate cu prezentul

Regulament de organizare qi func(ionare gi Regulamentul intern.

(3) Personalul Casei Ordgenegti de Culturd beneficiazl de toate drepturile salariale,

precum gi de celelalte drepturi care decurg din calitatea de angajat intr-o institu{ie publicd de

cultur6, potrivit reglementdrilor legale in vigoare.

(4) Evaluarea performanlelor profesionale individuale se face anual, in conformitate cu

prevederile legale in vigoare,

Art.28.(1) Conducerea Casei Orfuenegti de Culturi este incredinlata in baza unut concurs

de proiecte de management, organizat in conformitate cu reglementirile legale in vigoare.

(2) intre autoritate gi manager se va incheia un contract de management pe o perioadd

determinatd, conform reglementirilor legale.

(3) Contractul de management va confine programele gi proiectele minimale pe care

directorul se angajeaza sd le rcalizeze, in condiliile legii.

(4) Directorul Casei Ordgenegti de Cultura are urmdtoarele atribulii:
- asigur[ conducerea curent[ a intregii activitdli a institufiei;
- este ordonator terliar de credite gi rdspunde de buna gospodbrire a fondurilor bdnegti gi a

mij loacelor material e aflate in ad min i strarea insti tuliei ;

- reprezintd gi angajeazd institulia in raporturile cu persoanele juridicelfrzice/organe
jurisdicJionale;

- elaboreazi programele de activitate anuale/pe etape;

- indeplinegte obiectivele gi indicatorii stabilili prin contactul de management, solicitAnd

modificarea lor atunci cAnd situalia o impune:



- prezintd anual spre aprobare Consiliului local, programul proiectelor, acJiunilor gi activitdlilor

pe care urmeazd sd le realizeze muzeul in anul urmdtor;

- elaboreazi impreund cu contabilul proiectul de buget (planul de venituri gi cheltuieli), iar dupd

aprobarea acestuia ia toate misurile necesare pentru executarea acestuia intocmai;

- angajeazd impreund cu contabilul cheltuielile materiale ;i financiare ale institutiei;
- angajeazd,. lichideazd gi ordonanleazd chelLuieli pe parcursul exerciJiului bugetar, in limita
bugetului aprobat, pentru toate categoriile de cheltuieli ale institutiei;
- asiguri salariafilor acces periodic la formarea profesionali;

- ia orice alte misuri, in limitele prevederilor legale in vigoare, pe care le considerd necesare

pentru o bund desfdgurare a activitelii generale gi specifice din institulie;
- selectezeazd,, angajeazd, sanclioneazdsi concediazd,personalul salariat, in condiliile legii;

- indeplinegte orice alte atribulii conform reglementirilor legale in vigoare sau incredintate de

primar, in limitele competen(ei.

(5) In exercitarea atribufiilor sale, directorul emite decizii.

(6) Directorul conduce gi rispunde de activitatea instituliei in limitele stabilite prin actele

normative in vigoare, potrivit atribuliilor stipulate in ordinele de numire in funclie, in figele

posturilor gi in prezentul regulament.

Art.29.(1) In exercitarea atribuliilor sale, directorul Casei Ordgenegti de Culturd este

ajutat de un contabil, conform legii.
(2) Contabilul se subordoneazd directorului gi indeplineste urm[toarele atribu!ii

principale:

- coordoneazdintreaga activitate financiar-contabil[ gi de salarizare a institutiei, in conformitate

cu legislalia in vigoare;
- exercitd controlul financiar preventiv propriu, prin viza de control financiar preventiv, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;
- intocmegte proiectul de buget (planul de venituri si cheltuieli), iar dupa aprobarea acestuia ia

toate mdsurile necesare pentru executarea acestuia;

- rdspunde pentru corectitudinea evidenfelor contabile in corelalie cu respectarea legislaliei in

vigoare;

- urmiregte incadrarea cheltuielilor in limitele aprobate prin buget;

- urmdregte documentele privind angajarea, lichidarea, ordonanlarea gi plata cheltuielilor
institutiei conform O.M.F.P. nr. 179212002:

- intocmeste bilanlul contabil, notele explicative qi anexele la darea de seamd contabila;
- propune componenta comisiei de inventariere, modul de organizare gi efectuare a inventarului;
- indeplinegte orice alte atribujii specifice funcliei pe care o ocup6, potrivit legii.

Art.30.(1) in cadrul Casei Or[genegti de Culturd poate funcliona un consiliu consultativ
format din 3-5 membri, din r6ndul personalitafilor culturale gi gtiinlifice reprezentative ale

oragului/zonei, care igi desfEgoar[ activitate a p e bazd de vol untari at.

(2) Componenla consiliului consultativ se stabilegte pentru o perioadd de 4 ani.



(3) Consiliul consultativ se intrune$te semestrial sau ori de cdte ori este nevoie gi are

urmitoarele atribulii principale :

- face propuneri referitoare la programul anual de activitate gi al prioritdlilor de finanlare;

- analizeazd, semestrial activitatea desfbgurata gi modul de finanlare a activitalilor;

- face propuneri privind schimb[rile necesare in structura instituliei, care se inainteazd spre

aprobare consiliului local;
(4) DezbaLerile consiliului consultativ se consemneazd in procesul-verbal de gedintd ;i se

semneazd de cdtre toli participanlii la lucrdrile gedinlei.

Capitolul VI
Drepturile ;i obliga{iile utilizatorilor bibliotecii

A. Inscrierea utilizatorilor

Art.31.(1) Oricine are dreptul de a fi utilizator al bibliotecii, indiferent de vArstd,

ocupaJie, nafionalitate, cetdlenie, stare fizicd sau social6, convingeri politice gi religioase;

(2) La inscriere, fiecare utilizator completeazi gi semneazd "Figa de contract imprumut";

eliberarea gi vizarea anuald a figei contract de imprumut se face obligatoriu pebaza legitimafiei

de identitate (buletin sau cafte de identitate);

(3) inscrierea copiilor sub 14 ani se face pe bazacit4ii de identitate a unuia dintre pdrinli

sau tutori, c[rora le revine rdspunderea morald gi materialS ca semn atari ai contractului de

utilizatori principali ;

(4) Cititorul are obligaiia s[ anun{e schimbarea c6(ii de identitate, a datelor personale, a

adresei qi a locului de munc6;

(5) Pe figa titularului nu au voie sd imprumute alte persoane;

(6) Utilizatorii rdspund de prejudiciile generate de utilizarea abuzivd a figei contract de

imprumut.

B. imprumutul documentelor de bibliotecd

Art.32.(f) imprumutul la domiciliu se face cu semnarea obligatorie a figei contract de

imprumut, doar pentru persoanele cu domiciliu stabil in oragul Negregti-Oag.

(2) Pentru utilizatorii care din motive intemeiate nu se pot deplasa la sediul instituliei

(persoane cu dizabilitdli, etc.), impumutul se poate realiza prin deplasarea bibliotecarului la

domiciliul persoanei respective;

(3) in momentul primirii publicaliilor solicitate, utilizatorii sunt obligali sd verifice cu

atenlie starea publica{iilor pe care le imprumuta gi sa semnaleze bibliotecarului toate deficienfele

(sublinieri, pete, foi lipsl, coperte deteriorate etc.) pe care le constat6;

(a) Se imprumuti maximum 3 cdr\i o data (excepfie fac persoanele vdrstnice gi cele

dezavantajate, care pot imprumuta la cerere, maximum 5 c6(i din literatura de consum); din

lucrdrile de specialitate cu valoare mare se imprumutd un singur titlu o data
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(5) La cererea utilizatorului, biblioteca poate procura publicafii din alte biblioteci din

[ar6, prin sistemul de imprumut interbibliotecar, cu consultare la sala de lectur6;

(6) Termenul de imprumut este de 15 zile, prelungirea acestui termen se poate face o

singurd dat6, cu avizul bibliotecarului; nu pot fi prelungite ca(ile existente intr-un singur

exemplar sau foarte solicitate;
(7) intdrzierea poate fi semnalat6 utilizatorului printr-o carte po$tald; daci este nevoie se

va trimite o somafie, iar in caz de nerestituire nici dupd aceasta, biblioteca va fi nevoitd sA

recupereze daunele aduse institufiei intocmind proces-verbal de contravenfie;

(8) imprumutul la domiciliu este limitat: nu se imprumutd publica(iile de referin{d

(dicfionare, albume, enciclopedii, cdrfi rare, lucrdri existente intr-un singur exemplar), acestea

putind fi consultate doar in bibliotecd, numirul publicafiilor care pot fi consultate la sala de

lectur[ fi ind nelimitat;
(9) Utilizatorii au obligalia s6 pdstreze 9i sd nu distrugdpublicaliile bibliotecii, sd nu facd

insemndri, sublinieri, sd nu rup[ pagini; sustragerea de c64i din bibliotecd constituie contravenfie

gi se pedepsegte conform legii;
(10) Ce$le imprumutate de la biblioteca nu se transmit prietenilor, cunoscuJilor, fiecare

membru al comunit6lii avind posibilitatea imprumutului personal;

(11) Distrugerea sau pierderea documentelor, bunuri culturale comune, de cbtre utilizatori

se sanc{ioneazd prin recuperarea fizicd a unor documente identice sau prin achitarea valorii de

inventar a documentelor, actualizatd. ct) aplicarea coeficientului de inflalie lazi,la care se adaug6

o sumd echivalentd cu de I - 5 ori fafd de pre(ul astfel actualizat; pierderea cdrfilor imprumutate

se comunicd imediat bibliotecii;
(12)tJtilizatorii care au pierdut cartea imprumutatd pot procura din librdrii o altd carte

identici (acelagi autor, acelagi titlu , variantd neprescurtatd, indiferent de an, editur6, edifie). Nu

vor fi acceptate exemplare procurate din anticariate;

C. Utilizarea posturilor de lucru PC

Art.33.(1) Utilizarea posturilor de lucru PC se face in timpul orelor de funclionare a

bibliotecii;
(2) Calculatorul poate fi utilizat doar pentru consultarea fondului de carte, prin accesul la

baza de date a bibliotecii, consultarea de publicafii electronice gi/sau diclionare, navigare

internet; o singuri persoani are voie sd ulilizeze PC-ul in gedin{a de maxim I o16, excepliile fiind
hot[rite de cdtre bibliotecar;

(3) Biblioteca nu garanteazd pentru deteriorea figierelor gi a datelor personale ale

utilizatorului;
(4)Utilizatorul poate fi frcut rdspunzdtor pentru avariile aduse hardware-ului gi software-

ului calculatoarelor:

(5) Este interzisd copierea oricdror programe sau figiere de pe calculatoarele bibliotecii,
navigarea pe site-uri cu caracter dubios sau obscen;
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(6) in cazul incdlcdrilor regulilor de utilizare a PC se poate face excluderea utilizatorului

de la dreptul de folosire a calculatorului.

D. Sanctiuni

Art.34. (1) Scoaterea publicafiilor din sala de lecturd, indiferent de duratd, fdrd avizul

bibliotecarului, se sanclioneazd cu retragerea figei contract de imprumut pe o perioadd de pin[ la

60 de zile;
(2) Folosirea figei contract de imprumut a unei alte persoane se sancfioneazd cu

retragerca dreptului de frecventare a bibliotecii pentru ambele persoane implicate, pe o perioada

de 30 de zile; repetarea abaterii este sanc{ionatd cu anularea figei contract de imprumut;
(3) Sustragerea documentelor din bibliotecd este caz penal gi se sancfioneazd, conform

prevederilor legale in vigoare, in aceasta situalie se anuleazd figa contract de imprumut;

(4) Nerespectarea prezentului regulamentului de functionare, privind drepturile si

obligaliile utilizatorilor precum ;i abaterile grave sau repetate conduc la anularea dreptului de

frecventare a bibliotecii;
(5) Pentru toate tipurile de abateri care produc daune bibliotecii (in cazul elevilor sau

studentilor) biblioteca va anun{a in scris instituliile de invatamint sau instituliile de la care provin

contravenien(ii pentru ca acestea si ia masurile administrative ce se impun.

E. Obligafii

Art.35. (1) Cunoagterea gi respectarea de cdtre utilizatori a Regulamentului de organizare

gi funcfionare al instituliei;
(2\ tJtilizatorii trebuie sd se prezinte intr-o tinuta decent6, sd pdstreze linigtea, ordinea gi

curffenia in bibliotecd, sd nu foloseascd telefoane mobile;

(3) Utilizatorii trebuie sd restituie publicaliile imprumutate pAni la data inscrisd pe figa

contract de imprumut;
(4\ rJtilizatorii au obligalia sd pdstreze gi sd nu distrugl publicaJiile bibliotecii, sd nu facd

insemndri, sublinieri, sd nu rup[ pagini;

(5) in momentul primirii publicaliilor solicitate, cititorii sunt obligali sd verifice cu

atenJie starea publicaJiilor pe care le imprumuta gi sd semnalizeze bibliotecarului toate

deficienJele (sublinieri, pete, foi lips6, coperte deteriorate etc.) pe care le constatd;

(O Atat la intrarea, cit gi la iegirea din sdlile de lecturd cu acces liber la raft, cititorii au

obligalia de a permite bibliotecarului sd le verifice genlile;

(7) Este interzis cititorilor sd fumeze, si consume alimente gi bduturi in incinta

bibliotecii:
(8) Utilizatorii au obligafia si pdstreze gi sd foloseascd adecvat mobilierul, tehnica de

calcul gi celelalte bunuri din patrimoniul bibliotecii;
(9) Nerespectarea obligaliilor de citre utilizatori poate atrage suspendarea figei contract

de imprumut.
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F. Asistenla pentru utilizatori

Art.36.(1) Utilizatorii serviciilor bibliotecii beneficiazd gratuit de asistenfd

infodocumentar[ gi formativd furnizatd de personalul acesteia;

(2)Asistenfa infodocumentard cuprinde furnizarea de servicii de referin{e (indrumdri

privitoare la stilizarea cataloagelor tradilionale gi online, la accesul gi navigarea pe Internet,

consultarea bazelor de date la care biblioteca oferd acces, furnizarea de rdspunsuri la intreb[ri

punctuale, pe loc sau la distan][ prin telefon sau e-mail, realizarea de bibliografii la cerere),

cercetarea documentari in coleclii gi baze de date, interne gi externe, furnizarea de produse

documentare (bibliografi i, sinteze, etc.);

(3)Asistenfa formativd constd in informarea qi instruirea utilizatorilor in vederea

cunoagterii colecfiilor gi servici ilor b ibl i oteci i ;

(4) Accesul utilizatorilor la cataloagele, colecliile gi serviciile bibliotecii se face in

conformitate cu Regulamentul de organizare qi funcfionare a acesteia gi cu prevederile legale

referitoare la proteclia patrimoniului cultural na{ional, la drepturile de autor gi drepturile conexe.

Capitolul VII
Bugetul de venituri si cheltuieli

Art.37. (1) Casa Or6;eneascd de Culturd este finanlatd din venituri proprii gi din

subvenfii de la bugetul local.

(2) Casa Ordgeneascd de Culturd are plan propriu de venituri gi cheltuieli, care se

elaboreazd anual gi se aprobd de Consiliul LocalNegregti-Oag.

(3) Ministerul Culturii, alte autoriteli ale administratiei publice centrale, precum gi

autoritetile administra{iei publice locale pot susline material gi financiar, singure sau in

parteneriat, realizarea unor programe gi proiecte ale casei de cultur[.

Art.38. (1) Casa Ordgeneasca de Culturi poate stabili, in condiliile legii, preluri sau tarife

pentru activitatile pe care le desfbEoar[, sumele incasate reprezentAnd venituri proprii ale

acestora.

(2) Veniturile proprii vor fi utilizate numai pentru finanlarea proiectelor gi programelor

culturale.

Art.39. (1) Veniturile proprii se oblin din activitdlile specifice realizate de cdtre casa de

cultur6, 9i anume din:

a) incasdri din spectacole, proieclii de filme, discoteci gi videodiscoteci, cu respectarea

prevederilor legale in vigoare;
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b) valorificarea produselor realizate prin activitdlile specifice, inclusiv in cadrul

cercurilor gi cursurilor aplicative;

c) organizarea de spectacole si alte manifestdri culturale;

d) difuzarea unor lucrdri gi publicalii din domeniul culturii populare, a educafiei

permanente sau a creafiei culturale, cu respectarea legislaliei in vigoare;

e) incasdri din organizarea de expozilii gi din valorificarea unor creafii populare reahzate

pe orice fel de suport, cu respectarea dispoziliilor legale in materie;

f) incasdri din valorificarea, pe orice formd de suport, a obiceiurilor, tradiliilor gi

crealiilor populare locale, catalogate sau protejate, cu respectarea dispoziliilor legale in materie;

g) inchirierile de spalii gi bunuri, inclusiv pentru inregistrarea gi difuzarea unor spectacole

proprii ori ale interpre{ilor gi formatiilor artistice etc.;

h) taxele de organizare a unor manifestdri culturale (tabere de creaJie, expozilii, tArguri

etc.);

i) prestarea altor servicii (culturale, de educatie permanentd etc.) ori activitdfi, in

conformitate cu obiectivele gi atribufiile specifice, in condiliile legii;

k) alte activitAti realizate, in condiliile legii.

(2) Veniturile proprii vor fi realizate doar dacS spaliul/personalul instituliei permit

desfbgurarea unor astfel de activiteti.

ff#J"Tl
Art.40. (1) Prezentul Regulament de organizare 9i funclionare se completeazd de drept cu

actele normative in vigoare.

(2) Modific[rile gi completdrile ulterioare ale prezentului regulament vor fi aprobate de

c[tre Consiliul Local, potrivit reglementdrilor in vigoare,

Art.41.(1) Pentru promovarea gi derularea unor activitAfi si proiecte sau programe

specifice ori de interes pentru comunitatea local6, inclusiv in scopul integr[rii gi dezvoltdrii

durabile, Casa Or[geneascd de Culturd se poate asocia cu autoritdli gi institufii publice, cu alte

institulii sau fundalii ;i asocialii culturale ori cu alte persoane juridice de drept public sau privat,

in parteneriat cultural sau in parteneriat public-privat.
(2) De asemenea, Casa Ordqeneascd de Culturd participa la programele gi proiectele

aprobate gi finanfate de Consiliul local, de sine st[tdtoare sau in parteneriat, cu finanlare local6,

guvernamentald sau extern[, potrivit modalit6]ilor stabilite de autoritdlile publice locale.

Art.42, Patrimoniul administrat de Casa OrdEeneasca de Culturd, in regim de proprietate

publicd sau privat[, dupd caz, dreptul de hotardre asupra acestuia av6ndu-l numai Consiliul

Local, in conformitate cu legislatia in vigoare.
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Art.43.(1) in cadrul casei de culturd activeazdAnsamblul folcloric ,,OaEul", ansamblu de

amatori, reprezentativ pentru zona etnografica Oag.

(2) Ansamblul folcloric ,,Oagul" desfEgoari activitAli in conformitate cu

gi proiectelor culturale minimale gi bugetul aprobat, in condiliile legii.

Art.44. Prezentul regulament este completat cu dispozifii referitoare

desfasurarea activit6tii Bibliotecii OrbgeneEti, compartiment funclional

Ordgenegti de Culturd Negregti-Oag.

Art. 45. Reorganizarea sau desfiinfarea Casei Ordgenegti de Culturi se

a Consiliului Local, in condiliile legii.

lista programelor

la organizarea si

in cadrul Casei

face prin hotdrdre

AGER,
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