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CASA ORASENEASCA DE CULTURA NEGRESTI-OAS
REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

Capitolul I
Dispozitii generale

Art.1. Casa Oriseneascd de Culturd Negresti-Oas este o institutie publica de culturd, cu
personalitate juridicd, ce functioneazd sub autoritatea Consiliului local Negresti-Oas, conform
Legii nr. 215/2001 privind administratia publicd locala, a O.U.G. nr. 118/2006 privind
infiintarea, organizarea si desfagurarea activitatii asezdmintelor culturale, aprobatd cu modificari
si completdri prin Legea nr. 143/2007, a Legii nr. 357/2007 si Ordonantei nr. 2/2008, fiind
finanfatd din venituri proprii si din subventii de la bugetul local. Are in componenta
compartimentul Biblioteca - bibliotecd de drept public, cu acces liber la raft - ce functioneazd in
conformitate cu Legea bibliotecilor nr. 334/2002.

Art.2.(1) Casa de culturd isi desfasoara activitatea in conformitate cu prevederile
legislatiei in vigoare, aviAnd ca scop evidentierea valorilor umane si cultural - spirituale ale
orasului/zonei Oasului; este un asezamant cultural care ,,isi desfésoard activitatea, in principal, pe
bazd de programe si proiecte elaborate de conducerea acestuia, in concordantd cu strategiile
culturale si educativ-formative stabilite de autoritatile sau de institutiile In subordinea carora
funtioneaza”.

(2) Biblioteca este publica, cu profil enciclopedic, pusa in slujba comunitdtii si permite
accesul gratuit la colectii, baze de date si surse proprii de informatii. Biblioteca asigura egalitatea
accesului la informatii si la documentele necesare informarii, educatiei permanente, petrecerii
timpului liber si dezvoltarii personalitatii utilizatorilor, fara deosebire de statutul social ori
economic, de varstd, sex, apartenenta politicd, religioasa ori etnicd.

Art.3. Casa Oraseneascd de Culturd Negresti-Oas are sediul in orasul Negresti-Oas, str.
Victoriei, nr. 96, 445200 si isi desfasoara activitatea in spatiile:
- casa de culturd - spatiu atribuit la parterul Muzeului Térii Oasului cf. HCL nr. 8§0/2011
- biblioteca - loc. Negresti-Oas, str. Victoriei, nr. 65, etaj 1
- imobil inchiriat cf. HCL nr. 71/2007



Capitolul II
Scopul si obiectul de activitate

Art.4.(1) Casa de culturd isi propune, in principiu, urméatoarele obiective:

a) organizarea si desfasurarea de activitati cultural - artistice si de educatie permanent;

b) conservarea si transmiterea valorilor morale, artistice si tehnice ale comunititii locale,
ale patrimoniului national si universal;

¢) organizarea si sustinerea formatiilor artistice de amatori, de concursuri si festivaluri,
inclusiv a participarii formatiilor la manifestiri culturale interjudetene, nationale si
internationale;

d) organizarea sau sustinerea activitatii de documentare, a expozitiilor temporare,
elaborarea de monografii si lucrari de educatie civica si informare a publicului;

e) difuzarea de filme artistice si documentare;

f) organizarea cercurilor stiintifice si tehnice, de artd populara si plastica;

g) organizarea cursurilor de formare profesionala si continua.

De asemenea, casa de culturd initiaza programe, proiecte si actiuni culturale conform
Ordonantei nr. 2/2008, privind imbunatitirea sistemului de finantare a programelor, proiectelor si
actiunilor culturale.

(2) In scopul realizarii obiectivelor, casa de culturd poate organiza si desfdsura activitagi
de tipul:

»a) evenimentelor culturale cu rol educativ si/sau de divertisment: festivaluri, concursuri,
targuri, seminarii si altele asemenea;

b) sustinerii expozitiilor temporare sau permanente, elaborarii de monografii, sustinerii
editdrii de cérti si publicapti de interes local, cu caracter cultural sau tehnico-stiintific;

c) promovdrii turismului cultural de interes local;

d) conservarii si punerii in valoare a mestesugurilor, obiceiurilor si traditiilor;

e) organizarii de cursuri de educatie civicd, de educatie permanenta si formare
profesionald continua.”

Art.5.(1) Ca institutie publicd, parte integrantd din sistemul informational national,
biblioteca 1indeplineste, corespunzitor resurselor alocate si cerintelor comunititii locale,
urmatoarele atribufii:

a) constituie, organizeazd, prelucreaza, dezvoltd si conserva colectii de carti, publicatii
seriale si alte documente de biblioteca pentru a facilita utilizarea acestora in scop de informare,
cercetare, educatie sau recreere;

b) asigurd servicii de Tmprumut de documente la domiciliu si de consultare in sala de
lectura.

¢) achizitioneazd, constituie si dezvoltd baze de date, organizeazd cataloage si alte
instrumente de comunicare a colectiilor, in sistem traditional si informatizat, formeaza si
indruma utilizatorii in folosirea acestor surse de informare;



d) initiazd, organizeazd sau colaboreaza la derularea unor proiecte, programe $i activitati
de diversificare, modernizare si informatizare a serviciilor de bibliotecd (in functie de alocatiile
bugetare), de valorificare a colectiilor de documente si a traditiilor culturale locale, judetene si
nationale, de animatie culturald si de educatie permanenta;

e) intocmeste programe anuale si trimestriale cu activitatile culturale;

f) completeaza colectiile bibliotecii, prin consultarea ofertelor primite de la edituri,
trimite comenzile si alege cartile;

g) recupereazi cirtile nerestituite la timp de catre cititor (trimiterea unei instiintari si
deplasare la domiciliu).

(2) Potrivit nivelului de organizare, potentialului de dezvoltare a serviciilor specifice,
cerintelor utilizatorilor activi si virtuali, precum si in baza programelor de dezvoltare a localitétii,
biblioteca realizeazd urmétoarele activitati:

a) colectioneazd documentele necesare organizdrii n conditii optime a activitafii de
informare, documentare si lecturd, la nivelul comunitatii locale, realizdnd completarea curentd si
retrospectiva a colectiilor prin achizitii, transfer, donatii, schimb interbibliotecar si alte surse
legale;

b) realizeaza evidenta globald si individuala a documentelor, in sistem traditional si
informatizat (in functie de stadiul de informatizare propriu), cu respectarea standardelor
bibliografice de constituire a acestora in unitéti de inregistrare;

¢) completeazd, organizeaza, prelucreaza si conserva bunurile culturale de patrimoniu
cultural national, constituite in colectii speciale, potrivit reglementdrilor legale in vigoare (in
madsura in care detine asemenea bunuri);

d) efectueaza activitatea de igienizare a spatiului bibliotecii si asigurd conditiile
microclimatice de conservare a colectiilor si de protectie a intergului patrimoniu;

e) elimind periodic din colectii documentele uzate moral sau fizic;

f) organizeaza activitatea de formare si informare a utilizatorilor, prin promovarea
colectiilor, a serviciilor si prin realizarea unor actiuni de animatie culturald si de comunicare a
colectiilor;

—_

g) organizeazd actiuni de sondare a intereselor de studiu, lecturd, informare s
documentare a utilizatorilor activi si potentiali, de promovare a serviciilor de biblioteca s
participa la proiecte, programe si forme de cooperare bibliotecars;

h) initiaza, sustine si deruleaza proiecte, programe si alte activitdti specifice pentru
dezvoltarea serviciilor de biblioteca, in interesul comunitétii Jocale, si sustine formarea continua
a personalului.

—

Art.6. In exercitarea atributiilor care ii revin si in realizarea activitatilor specifice, cat si
pentru optimizarea activitatii proprii, in folosul comunitatii locale, Casa Oraseneascd de Cultura
colaboreaza cu institutii de specialitate, organizatii neguvernamentale, persoane juridice de drept
public sau privat si cu persoane fizice, fard a exprima niciun fel interese de grup (etnice, politice,
religioase etc.)



Capitolul ITT
Patrimoniul

Art.7.(1) Patrimoniul casei de culturd este format din drepturile si obligatiile asupra unor
bunuri aflate in proprietatea publicd sau privatd a statului si/sau a unitdfii administrativ-
teritoriale, dup# caz, pe care le administreaza in conditiile legii, sau in proprietatea privatd a
institutiei.

(2) Patrimoniul pe care casa de culturd il are in folosintd poate fi imbogétit si completat
prin achizitii, donatii, precum si prin preluarea in regim de comodat sau prin transfer, cu acordul
partilor, de bunuri din partea unor institutii ale administratiei publice centrale si locale, a unor
persoane juridice de drept public si/sau privat, a unor persoane fizice din tara sau din strainatate.

(3) Bunurile mobile si imobile aflate in administrarea casei de culturd se gestioneaza
potrivit dispozitiilor legale in vigoare, institutia fiind obligatd si aplice mésurile de protectic
prevazute de lege, in vederea protejdrii acestora.

Capitolul IV
Colectiile bibliotecii

A . Structura colectiilor

Art.8. Colectiile bibliotecii sunt formate din: carti, publicatii seriale, documente
cartografice, documente grafice, documente fotografice, documente arhivistice si alte categorii
de documente, constituite in colectii sau provenite din donatii.

B. Constituirea, evidenta si cresterea colectiilor

Art 9.(1) Colectiile bibliotecii se constituie prin achizitionarea unor servicii culturale de
biblioteca, respectiv achizitionarea de documente specifice, publicatii, cirti vechi si din productia
editoriald curentd, indiferent de valoarea lor si de suportul pe care au fost inregistrate sau fixate,
cu respectarea principiilor utilizarii eficiente a fondurilor publice, a transparenfei §i a
tratamentului egal, in conditiile legii, si se dezvolta prin transfer, schimb interbibliotecar, donatii
si sponsorizari.

(2) Colectiile bibliotecii trebuie s asigure cel putin un document specific pe cap de
locuitor.

Art.10. Evidenta documentelor din colectiile proprii se face in sistem tradifional,
conform normelor biblioteconomice obligatorii pentru toate bibliotecile publice.

Art.11.(1) Intrarea sau iesirea documentelor din evidenta bibliotecii se face numai pe
baza unui act Insotitor: facturd si specificatie, proces-verbal de donatie, chitanta, nota de
comandi pentru abonamente, act de transfer, proces-verbal de casare, act de imputatie, chitantd
de achitare etc.



(2) Pentru documentele primite fara act insofitor de provenientd este obligatorie
intocmirea unui proces-verbal de intrare, cu borderou in anexa.

Art.12.(1) Evidenta documentelor de bibliotecd in sistem traditional se efectueazi pe
formulare tipizate, astfel:

a) evidenta globald - prin Registrul de Miscare a Fondurilor (R.M.F.), in care se
inregistreazi fiecare stoc de publicatii sau iesire, iar anual se face si calcularea existentului;

b) evidenta individuald - prin Registrul de Inventar (R.1), cu numerotare de la 1 la infinit,
in care se inregistreaza fiecare document de biblioteca;

(2) In actele de evidenta globala si individuald nu sunt admise stersituri sau modificari
decét in cazuri justificate, cu consemnarea motivelor in procese-verbale ale ciror numere se
inscriu la rubrica “observatii/mentiuni”.

Art.13.(1) Toate documentele intrate in patrimoniul bibliotecii se marcheaza cu stampila
acesteia, care se aplicd: pe pagina de titlu; pe ultima pagina imprimatd, la sférsitul textului; pe
paginile 17, 117, 217,...n17 din interior; pe filele si anexele cu harti, scheme, tabele, ilustratii si
reproduceri detasabile si/sau nenumerotate.

(2) Numairul de Registru Inventar este si numarul unic de identificare al fiecdrui
document de bibliotecd si se inscrie pe acesta, in vecindtatea stampilei, direct sau prin aplicarea
unei etichete.

Art.14.(1) Biblioteca este obligata sa-si dezvolte continuu colectiile de documente, prin
achizitionarea periodicd de titluri din productia editoriald curentd, ca si prin completarea
retrospectiva, pentru a asigura o ratd optiméa de innoire a colectiilor de 10-25 ani.

(2) Rata de innoire a colectiilor este reprezentatd de raportul dintre totalul documentelor
existente in colectiile bibliotecii si totalul documentelor achizitionate de aceasta.

(3) Cresterea anuala a colectiilor trebuie sd fie de minimum 50 de documente specifice la
1000 de locuitori, prin raportarea la populatia comunitatii locale.

C. Catalogarea, clasificarea si indexarea documentelor

Art.15.(1) in vederea asigurarii accesului utilizatorilor la informatiile continute in
documente, biblioteca are obligatia ca, In continuarea operatiunilor de evidentd, sa realizeze si
activitatile specifice de prelucrare curentd a documentelor intrate sau aflate in colectiile proprii,
prin efectuarea operatiunilor specifice de catalogare, clasificare si indexare, in regim traditional
sau informatizat.

(2) Fiecare stoc de publicatii sau alte documente trebuie prelucrat si pus la dispozitia
utilizatorilor in maxim 30 de zile lucratoare de la intrarea acestuia in biblioteca.

(3) Documentele pot fi puse la dispozitia utilizatorilor numai dupd prelucrarea lor
biblioteconomica integrala si, dupa caz, dupa transferarea lor in gestiunea compartimentelor de
relatii cu publicul.



D. Organizarea, conservarea si gestionarea colectiilor

Art.16. Documentele bibliotecii se constituie intr-o singurd gestiune, dar ele se pot
constitui si in gestiuni la nivelul compartimentelor in care acestea sunt organizate si utilizate in
relatia cu utilizatorii.

Art.17.(1) Bibliotecarul nu este obligat sa constituie garantii gestionare, dar rdspunde
material pentru lipsurile din inventar, potrivit reglementdrilor legale in vigoare.

(2) Bibliotecarul care are in responsabilitate colectii cu acces liber la raft ori care sunt
destinate imprumutului la domiciliu, beneficiaza de un coeficient de 0,3% scadere din totalul
fondului inventariat, reprezentind pierdere naturalad datoratd unor cauze care nu puteau fi
inliturate ori a unor cazuri in care pagubele au fost provocate din riscul minimal normal al
serviciului.

(3) In cazuri de forta majora, incendii, calamitéti naturale, devalizari si alte situatii care
nu implicd o rispundere personald, autoritatile publice locale pot dispune scoaterea din evidenta
a documentelor distruse, in baza unui proces-verbal de constatare.

Art.18.(1) Documentele din categoria bunurilor culturale comune uzate fizic sau moral,
pot fi eliminate din colectiile bibliotecii, in conditiile legii, la minimum 6 luni de la achizitie,
dupi verificarea stérii acestora de cétre comisia locala de avizare a propunerilor de casare.

(2) Publicatiile seriale din categoria bunurilor culturale comune se pot elimina din
colectiile bibliotecii, dacd nu mai pot fi utilizate in servirea intereselor de informare a
utilizatorilor, dupa minimum 2 ani de la primirea lor in biblioteca.

(3) Eliminarea documentelor se efectueaza cu aprobarea autorititilor publice locale, la
propunerea comisiei locale de avizare a propunerilor de casare.

Art.19. Colectiile de documente din biblioteca se verificd prin inventarieri periodice, o
data la 6 ani (potrivit art. 40, alin. 8, lit. b din Legea bibliotecilor nr. 334/2002, cu modificérile si
completérile ulterioare).

Art.20.(1) Inventarierea sau verificarea gestiunilor de elemente ale bibliotecii se face, in
conditiile legii, de catre o comisie numita prin decizie scrisa a directorului institutiei.

(2) In decizie se precizeaza: componenta comisiei, responsabilitatile individuale ale
membrilor comisiei, termenele calendaristice pentru desfasurarea inventarierii.

(3) Responsabilul si membrii comisiei semneaza de luare la cunostin{d, iar la incheierea
inventarierii, aduc la cunostinta bibliotecarului responsabil, in scris, rezultatele actiunii de
inventariere, cu precizarea:

a) actelor de gestiune utilizate si a situatiei cantitative si valorice a fondului inventariat,
pe categorii de documente, asa cum a fost declaratd si consemnatd la inceperea verificarii
gestionare;



b) rezultatelor verificarii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de
documente, precum si a situatiei documentelor, eventual nerestituite de utilizatori, neinregistrate,
lipsa ori uzate fizic sau moral, cu consemnarea distincta a acestora pe borderouri.

(4) Directorul institutiei stabileste, in functie de rezultatele actiunii de inventariere,
modalitatile de finalizare a verificarii gestionare si de recuperare a eventualelor lipsuri.

Art.21. In cazul documentelelor care au statut de bunuri culturale comune, lipsa din
gestiune, se recupereazd fizic, prin inlocuirea cu documente identice sau prin achitarea valorii lor
de inventar, actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adaugd o sumd
echivalentd cu de pand la 5 ori fata de pretul astfel calculat.

Art.22. Verificarea integrald a fondului de documente din bibliotecd se realizeazi prin
inventare de predare- primire, in conditiile schimbarii in totalitate sau in majoritate a membrilor
echipei gestionare.

Art.23.(1) Predarea-primirea gestiunii se face, in baza deciziei autoritdtii publice locale,
cu respectarea prevederilor legale in vigoare si, respectiv, dupd caz, ale prezentului regulament.

(2) Predarea-primirea gestiunii se face prin confruntarea fondului de documente cu
registrele de inventar, actele de intrare-iesire in si din gestiune, registrul de miscare a fondurilor
si, dupd caz, cu fisele-contract ale utilizatorilor si cu fisele de evidenta preliminara a publicatiilor
seriale neconstituite in volume de biblioteca.

(3) Procesul-verbal de predare-primire se intocmeste in trei exemplare (unul pentru partea
care preda, al doilea pentru partea care primeste, iar al treilea pentru contabilitatea autoritdtilor
publice locale si cuprinde:

a) specificarea actelor de gestiune utilizate si mentionarea existentului, numeric si
valoric, pe categorii de documente, consemnat la inceperea verificarii gestionare;

b) rezultatele verificarii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de
documente, precum si situatia documentelor eventual nerestituite, neinregistrate, lipsd ori uzate
fizic sau moral, cu consemnarea distincta a acestora pe borderouri;

¢) conducerea institutiei stabileste modalitatile de finalizare a actiunii de predare-primire
si de recuperare a eventualelor lipsuri.

Capitolul V
Personalul si conducerea

Art.24.(1) Functionarea Casei Orasenesti de Culturd este asiguratd prin activitatea
personalului angajat cu contract individual de munca, pe perioadd nedeterminatd sau
determinatd, in functii de conducere si executie, precum si prin activitatea unor persoane care
participd la realizarea programelor si proiectelor culturale in baza unor contracte incheiate
potrivit prevederilor legale privind dreptul de autor si drepturile conexe sau in baza unor
conventii reglementate de Codul Civil.



(2) Incadrarea personalului cu contract individual de munca pe perioadd nedeterminatd se
face pe bazi de concurs sau de examen, in conditiile legii.

(3) Prin exceptie de la prevederile alin. 2, in cazul personalului incadrat pe perioada
determinatd, pe durata desfasurdrii unui program sau proiect, incheierea contractelor de munca se
poate face si in mod direct, prin acordul partilor.

Art.25. Personalul Casei Orasenesti de Culturd se structureazi in personal de conducere
si personal de executie - personal de specialitate.

Art.26.(1) Regulamentul de organizare si functionare, numérul de posturi si statul de
functii sunt aprobate de cétre Consiliul local Negresti-Oas.

(2) Orice modificare a modului de organizare si functionare a Casei Orasenesti de Culturd
se aproba prin hotdrare a Consiliului local Negresti-Oas.

Art.27.(1) Conform organigramei, in cadrul Casei Orasenesti de Culturd functioneaza
compartimentul bibliotecd cu personal de specialitate, care este coordonat de un responsabil
bibliotecar.

(2) Personalul Casei Orasenesti de Cultura are obligatia sa-si indeplineascd atributiile de
serviciu, potrivit programelor de activitate, fisei postului, in conformitate cu prezentul
Regulament de organizare si functionare si Regulamentul intern.

(3) Personalul Casei Orasenesti de Culturd beneficiazd de toate drepturile salariale,
precum si de celelalte drepturi care decurg din calitatea de angajat intr-o institufie publicd de
cultura, potrivit reglementérilor legale in vigoare.

(4) Evaluarea performantelor profesionale individuale se face anual, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare.

Art.28.(1) Conducerea Casei Orasenesti de Culturé este incredintatd in baza unui concurs
de proiecte de management, organizat in conformitate cu reglementérile legale in vigoare.

(2) Intre autoritate si manager se va incheia un contract de management pe o perioadi
determinaté, conform reglementérilor legale.

(3) Contractul de management va contine programele si proiectele minimale pe care
directorul se angajeaza sa le realizeze, in conditiile legii.

(4) Directorul Casei Orasenesti de Cultura are urmatoarele atributii:
- asigurd conducerea curentd a intregii activitéti a institutiei;
- este ordonator tertiar de credite si rdspunde de buna gospodarire a fondurilor banesti si a
mijloacelor materiale aflate in administrarea institutiei;
- reprezintd s$i angajeazd institutia in raporturile cu persoanele juridice/fizice/organe
jurisdictionale;
- elaboreaza programele de activitate anuale/pe etape;
- indeplineste obiectivele si indicatorii stabiliti prin contactul de management, solicitind
modificarea lor atunci cand situatia o impune;
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- prezinti anual spre aprobare Consiliului local, programul proiectelor, actiunilor si activitétilor
pe care urmeaza si le realizeze muzeul in anul urmator;
- elaboreazd impreuna cu contabilul proiectul de buget (planul de venituri si cheltuieli), iar dupa
aprobarea acestuia ia toate masurile necesare pentru executarea acestuia intocmai;
- angajeazd impreuni cu contabilul cheltuielile materiale si financiare ale institutiei;
- angajeazi, lichideazi si ordonanteazd cheltuieli pe parcursul exercitiului bugetar, in limita
bugetului aprobat, pentru toate categoriile de cheltuieli ale institutiei;
- asigura salariatilor acces periodic la formarea profesionald;
- ia orice alte masuri, in limitele prevederilor legale in vigoare, pe care le considerd necesare
pentru o bund desfasurare a activitatii generale si specifice din institutie;
- selectezeazd, angajeaza, sanctioneaza si concediaza personalul salariat, in conditiile legii;
- indeplineste orice alte atributii conform reglementérilor legale in vigoare sau incredintate de
primar, in limitele competentei.

(5) In exercitarea atributiilor sale, directorul emite decizii.

(6) Directorul conduce si raspunde de activitatea institutiei in limitele stabilite prin actele
normative in vigoare, potrivit atributiilor stipulate in ordinele de numire in functie, in fisele
posturilor si in prezentul regulament.

Art.29.(1) In exercitarea atributiilor sale, directorul Casei Ordsenesti de Cultura este
ajutat de un contabil, conform legii.

(2) Contabilul se subordoneaza directorului si indeplineste urmétoarele atributii
principale:
- coordoneaza intreaga activitate financiar-contabila si de salarizare a institutiei, In conformitate
cu legislatia in vigoare;
- exercitd controlul financiar preventiv propriu, prin viza de control financiar preventiv, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;
- intocmeste proiectul de buget (planul de veniturt si cheltuieli), iar dupa aprobarea acestuia ia
toate masurile necesare pentru executarea acestuia;
- raspunde pentru corectitudinea evidentelor contabile in corelatie cu respectarea legislatiei in
vigoare;
- urmaéreste incadrarea cheltuielilor in limitele aprobate prin buget;
- urmdreste documentele privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiei conform O.M.F.P. nr. 1792/2002;
- intocmeste bilantul contabil, notele explicative si anexele la darea de seama contabila;
- propune componenta comisiei de inventariere, modul de organizare si efectuare a inventarului;
- indeplineste orice alte atributii specifice functiei pe care o ocupa, potrivit legii.

Art.30.(1) In cadrul Casei Orisenesti de Cultura poate functiona un consiliu consultativ
format din 3-5 membri, din randul personalitatilor culturale si stiintifice reprezentative ale
oragului/zonei, care 1si desfasoara activitatea pe bazi de voluntariat.

(2) Componenta consiliului consultativ se stabileste pentru o perioada de 4 ani,



(3) Consiliul consultativ se intruneste semestrial sau ori de céte ori este nevoie si are
urmitoarele atributii principale:
- face propuneri referitoare la programul anual de activitate si al prioritétilor de finantare;
- analizeazi, semestrial activitatea desfasurata si modul de finantare a activitétilor;
- face propuneri privind schimbdrile necesare in structura institutiei, care se inainteaza spre
aprobare consiliului local;

(4) Dezbaterile consiliului consultativ se consemneaza in procesul-verbal de sedinta i se
semneaza de catre toti participantii la lucrarile sedintei.

Capitolul V1
Drepturile si obligatiile utilizatorilor bibliotecii

A. Inscrierea utilizatorilor

Art.31.(1) Oricine are dreptul de a fi utilizator al bibliotecii, indiferent de varsti,
ocupatie, najionalitate, cetdtenie, stare fizica sau sociala, convingeri politice si religioase;

(2) La inscriere, fiecare utilizator completeaza si semneaza "Fisa de contract imprumut”;
eliberarea si vizarea anuali a fisei contract de imprumut se face obligatoriu pe baza legitimatiei
de identitate (buletin sau carte de identitate);

(3) Inscrierea copiilor sub 14 ani se face pe baza cartii de identitate a unuia dintre parinti
sau tutori, cdrora le revine rispunderea morald si materiald ca semnatari ai contractului de
utilizatori principali;

(4) Cititorul are obligatia sa anunte schimbarea cartii de identitate, a datelor personale, a
adresei si a locului de muncé;

(5) Pe fisa titularului nu au voie sé imprumute alte persoane;

(6) Utilizatorii rispund de prejudiciile generate de utilizarea abuziva a fisei contract de
imprumut.

B. Imprumutul documentelor de biblioteca

Art.32.(1) imprumutul la domiciliu se face cu semnarea obligatorie a fisei contract de
imprumut, doar pentru persoanele cu domiciliu stabil in orasul Negresti-Oas.

(2) Pentru utilizatorii care din motive intemeiate nu se pot deplasa la sediul institugiei
(persoane cu dizabilitati, etc.), impumutul se poate realiza prin deplasarea bibliotecarului la
domiciliul persoanei respective;

(3) In momentul primirii publicatiilor solicitate, utilizatorii sunt obligati si verifice cu
atentie starea publicatiilor pe care le imprumuta si sa semnaleze bibliotecarului toate deficientele
(sublinieri, pete, foi lipsa, coperte deteriorate etc.) pe care le constata;

(4) Se imprumutd maximum 3 carti o datd (exceptie fac persoanele vérstnice si cele
dezavantajate, care pot imprumuta la cerere, maximum 5 cérti din literatura de consum); din
lucrdrile de specialitate cu valoare mare se imprumuta un singur titlu o data
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(5) La cererea utilizatorului, biblioteca poate procura publicatii din alte biblioteci din
fard, prin sistemul de imprumut interbibliotecar, cu consultare la sala de lecturd,

(6) Termenul de imprumut este de 15 zile, prelungirea acestui termen se poate face o
singura datd, cu avizul bibliotecarului; nu pot fi prelungite cérfile existente intr-un singur
exemplar sau foarte solicitate;

(7) Intarzierea poate fi semnalati utilizatorului printr-o carte postala; daca este nevoie se
va trimite o somatie, iar in caz de nerestituire nici dupa aceasta, biblioteca va fi nevoitd sa
recupereze daunele aduse institutiei intocmind proces-verbal de contraventie;

(8) Tmprumutul la domiciliu este limitat: nu se imprumutd publicatiile de referinta
(dictionare, albume, enciclopedii, carti rare, lucrari existente intr-un singur exemplar), acestea
putind fi consultate doar in biblioteca, numarul publicatiilor care pot fi consultate la sala de
lecturd fiind nelimitat;

(9) Utilizatorii au obligatia sa pastreze si sa nu distruga publicatiile bibliotecii, sa nu faca
insemndri, sublinieri, sd nu rupi pagini; sustragerea de carti din biblioteca constituie contraventie
si se pedepseste conform legii;

(10) Cartile imprumutate de la bibliotecd nu se transmit prietenilor, cunoscutilor, fiecare
membru al comunitatii avind posibilitatea imprumutului personal;

(11) Distrugerea sau pierderea documentelor, bunuri culturale comune, de cétre utilizatori
se sanctioneaz3 prin recuperarea fizica a unor documente identice sau prin achitarea valorii de
inventar a documentelor, actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adauga
o sumi echivalentd cu de 1 - 5 ori fata de pretul astfel actualizat; pierderea cértilor imprumutate
se comunici imediat bibliotecii;

(12) Utilizatorii care au pierdut cartea imprumutata pot procura din librarii o altd carte
identica (acelasi autor, acelasi titlu , variantd neprescurtata, indiferent de an, editurd, editie). Nu
vor fi acceptate exemplare procurate din anticariate;

C. Utilizarea posturilor de lucru PC

Art.33.(1) Utilizarea posturilor de lucru PC se face in timpul orelor de functionare a
bibliotecii;

(2) Calculatorul poate fi utilizat doar pentru consultarea fondului de carte, prin accesul la
baza de date a bibliotecii, consultarea de publicatii electronice si/sau dictionare, navigare
internet; o singurd persoana are voie sa utilizeze PC-ul in sedinta de maxim 1 ord, exceptiile fiind
hotirite de catre bibliotecar;

(3) Biblioteca nu garanteazi pentru deteriorea figierelor gi a datelor personale ale
utilizatorului;

(4) Utilizatorul poate fi facut rdspunzétor pentru avariile aduse hardware-ului si software-
ului calculatoarelor;

(5) Este interzisd copierea oricaror programe sau fisiere de pe calculatoarele bibliotecii,
navigarea pe site-uri cu caracter dubios sau obscen;
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(6) In cazul incalcdrilor regulilor de utilizare a PC se poate face excluderea utilizatorului
de la dreptul de folosire a calculatorului.

D. Sanctiuni

Art.34. (1) Scoaterea publicatiilor din sala de lectura, indiferent de duratd, fird avizul
bibliotecarului, se sanctioneaza cu retragerea fisei contract de imprumut pe o perioadd de pind la
60 de zile;

(2) Folosirea figei contract de imprumut a unei alte persoane se sancfioneazd cu
retragerea dreptului de frecventare a bibliotecii pentru ambele persoane implicate, pe o perioada
de 30 de zile; repetarea abaterii este sanctionata cu anularea fisei contract de imprumut;

(3) Sustragerea documentelor din bibliotecd este caz penal si se sanctioneazi conform
prevederilor legale in vigoare, in aceasta situatie se anuleaza figa contract de imprumut;

(4) Nerespectarea prezentului regulamentului de functionare, privind drepturile si
obligatiile utilizatorilor precum si abaterile grave sau repetate conduc la anularea dreptului de
frecventare a bibliotecii;

(5) Pentru toate tipurile de abateri care produc daune bibliotecii (in cazul elevilor sau
studentilor) biblioteca va anunta in scris institutiile de invatamint sau institutiile de la care provin
contravenientii pentru ca acestea sa ia masurile administrative ce se impun.

E. Obligatii

Art.35. (1) Cunoasterea si respectarea de citre utilizatori a Regulamentului de organizare
si functionare al institutiei;

(2) Utilizatorii trebuie s3 se prezinte intr-o tinutd decentd, sd pastreze linistea, ordinea si
curdtenia in bibliotecd, si nu foloseasca telefoane mobile;

(3) Utilizatorii trebuie sa restituie publicatiile imprumutate pana la data inscrisd pe fisa
contract de imprumut;

(4) Utilizatorii au obligatia sa pastreze si sa nu distruga publicatiile bibliotecii, sd nu facd
insemnari, sublinieri, s& nu rupd pagini;

(5) In momentul primirii publicatiilor solicitate, cititorii sunt obligati sa verifice cu
atentie starea publicatiilor pe care le imprumutd si sd semnalizeze bibliotecarului toate
deficientele (sublinieri, pete, foi lipsd, coperte deteriorate etc.) pe care le constata;

(6) Atét la intrarea, cit si la iesirea din salile de lecturd cu acces liber la raft, cititorii au
obligatia de a permite bibliotecarului sa le verifice gentile;

(7) Este interzis cititorilor sa fumeze, si consume alimente §i b&auturi In incinta
bibliotecii;

(8) Utilizatorii au obligatia sa pastreze si sd foloseasca adecvat mobilierul, tehnica de
calcul si celelalte bunuri din patrimoniul bibliotecii;

(9) Nerespectarea obligatiilor de cétre utilizatori poate atrage suspendarea fisei contract
de imprumut.
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F. Asistenta pentru utilizatori

Art.36.(1) Utilizatorii serviciilor bibliotecii beneficiaza gratuit de asisten{a
infodocumentari si formativa furnizaté de personalul acesteia;

(2)Asistenta infodocumentard cuprinde furnizarea de servicii de referinte (indrumari
privitoare la utilizarea cataloagelor traditionale si online, la accesul §i navigarea pe Internet,
consultarea bazelor de date la care biblioteca oferd acces, furnizarea de raspunsuri la intrebdri
punctuale, pe loc sau la distantd prin telefon sau e-mail, realizarea de bibliografii la cerere),
cercetarea documentard in colectii si baze de date, interne si externe, furnizarea de produse
documentare (bibliografii, sinteze, etc.);

(3)Asistenta formativd constd in informarea si instruirea utilizatorilor in vederea
cunoasterii colectiilor si serviciilor bibliotecii;

(4) Accesul utilizatorilor la cataloagele, colectiile si serviciile bibliotecii se face in
conformitate cu Regulamentul de organizare si functionare a acesteia si cu prevederile legale
referitoare la protectia patrimoniului cultural national, la drepturile de autor si drepturile conexe.

Capitolul VII
Bugetul de venituri si cheltuieli

Art.37. (1) Casa Oriseneascd de Culturd este finantatd din venituri proprii si din
subventii de la bugetul local.

(2) Casa Oriseneascd de Culturd are plan propriu de venituri si cheltuieli, care se
elaboreaza anual si se aproba de Consiliul Local Negresti-Oas.

(3) Ministerul Culturii, alte autoritdti ale administratiei publice centrale, precum si
autorititile administratiei publice locale pot sustine material si financiar, singure sau in
parteneriat, realizarea unor programe si proiecte ale casei de culturd.

Art.38. (1) Casa Origeneasca de Cultura poate stabili, in conditiile legii, preturi sau tarife
pentru activititile pe care le desfasoard, sumele incasate reprezentdnd venituri proprii ale
acestora.

(2) Veniturile proprii vor fi utilizate numai pentru finantarea proiectelor si programelor
culturale.

Art.39. (1) Veniturile proprii se ob{in din activitatile specifice realizate de citre casa de
culturd, si anume din:

a) incasdri din spectacole, proiectii de filme, discoteci si videodiscoteci, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare;
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b) valorificarea produselor realizate prin activitagile specifice, inclusiv in cadrul
cercurilor si cursurilor aplicative;

¢) organizarea de spectacole si alte manifestari culturale;

d) difuzarea unor lucrdri si publicatii din domeniul culturii populare, a educatiei
permanente sau a creatiei culturale, cu respectarea legislatiei in vigoare;

¢) incasiri din organizarea de expozitii si din valorificarea unor creatii populare realizate
pe orice fel de suport, cu respectarea dispozitiilor legale in materie;

f) incasdri din valorificarea, pe orice forma de suport, a obiceiurilor, tradifiilor si
creatiilor populare locale, catalogate sau protejate, cu respectarea dispozitiilor legale in materie;

g) inchirierile de spatii si bunuri, inclusiv pentru inregistrarea si difuzarea unor spectacole
proprii ori ale interpretilor si formatiilor artistice etc.;

h) taxele de organizare a unor manifestari culturale (tabere de creatie, expozitii, trguri
etc.);

i) prestarea altor servicii (culturale, de educatie permanentd etc.) ori activitdti, in
conformitate cu obiectivele si atributiile specifice, in conditiile legii;

k) alte activitai realizate, in conditiile legii.

(2) Veniturile proprii vor fi realizate doar dacd spatiul/personalul institutiei permit
desfisurarea unor astfel de activitati.

Capitolul VIII
Dispozitii finale

Art.40. (1) Prezentul Regulament de organizare si functionare se completeaza de drept cu
actele normative in vigoare.

(2) Modificdrile si completarile ulterioare ale prezentului regulament vor fi aprobate de
citre Consiliul Local, potrivit reglementarilor in vigoare.

Art.41.(1) Pentru promovarea $i derularea unor activitdfi §i proiecte sau programe
specifice ori de interes pentru comunitatea locald, inclusiv in scopul integririi si dezvoltarii
durabile, Casa Oriseneasca de Culturd se poate asocia cu autoritdfi si institufii publice, cu alte
institutii sau fundatii si asociatii culturale ori cu alte persoane juridice de drept public sau privat,
in parteneriat cultural sau in parteneriat public-privat.

(2) De asemenea, Casa Oraseneascd de Culturd participd la programele si proiectele
aprobate si finantate de Consiliul local, de sine statatoare sau in parteneriat, cu finantare localg,
guvernamentala sau externd, potrivit modalitailor stabilite de autoritaile publice locale.

Art.42, Patrimoniul administrat de Casa Oraseneasca de Cultura, in regim de proprietate
publicd sau privatd, dupd caz, dreptul de hotarare asupra acestuia avandu-l1 numai Consiliul
Local, in conformitate cu legislatia in vigoare.
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Art.43.(1) In cadrul casei de culturd activeazi Ansamblul folcloric ,,Oasul”, ansamblu de
amatori, reprezentativ pentru zona etnografica Oas.

(2) Ansamblul folcloric ,,Oasul” desfasoara activitati in conformitate cu lista programelor
si proiectelor culturale minimale si bugetul aprobat, in conditiile legii.

Art.44. Prezentul regulament este completat cu dispozitii referitoare la organizarea si
desfasurarea activitatii Bibliotecii Ordsenesti, compartiment functional in cadrul Casei
Orisenesti de Culturd Negresti-Oas.

Art. 45, Reorganizarea sau desfiintarea Casei Orasenesti de Culturd se face prin hotérére
a Consiliului Local, in conditiile legii.
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