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Principalele atributii ale postului de inspector, S, grad profesional II — Serviciul implementare
proiecte europene, sunt urmatoarele:
I. Propunerea si stabilirea planului anual si multianual de investitii:
o Intocmirea referatelor de necesitate pentru achizitionarea documentelor tehnico-
economice (SF, DALLI, PT, DE, etc.).
I1. Analizarea si evaluarea documentelor tehnice necesare inceperii investitiei
e Verificarea sianalizarea documentatiilor tehnice (SF, DALI, PT, DE, etc.) pentru
obiectivele de investitii;
e Intocmirea rapoartelor de specialitate privind aprobarea documentatiei tehnico-
economice la investitiile noi pentru sedintelor de Consiliu Local.
I11. Monitorizarea investitiilor
e Urmarirea desfasurarii investitiilor;
e Intocmeste fisei de urmarire a investitiilor in derulare atat fizic cat si valoric;
e Intocmeste documentele necesare pentru predarea ampalsamentului la obiectivele de
investitie si convoaca factori implicati;
e Responsabil cu monitorizarea investitiilor de apa si apa uzata pe raza U.A.T si
inventarierea retelelor de apa si apa uzata;
e Se ingrijeste ca toate avizele si autorizatiile de construire a investitilor in derulare sa
fie valabile, pe toata durata de implementare.
IV. Receptia lucrarilor din cadrul investitiei
e Pregatirea documentelor necesare receptiei lucrarilor;
e Monitorizeaza daca a fost regularizata taxa de autorizare pentru investitiile finalizate,
platile 0.1% respectiv 0.5% catre Inspectia de Stat in Constructii si cotele catre CSC
0.5%;
e Pregateste documentatia pentru receptii partiale si finale, convoaca comisia si
reprezentantii implicati in realizarea obiectivului de investitie;
e Participa la arhivarea documentelor tehnice a proiectelor de investitii si ansamblarea
Cartii Tehnice;
e Intocmirea documentelor constatatoare referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale.
V. Monitorizarea contractelor de investitii
e Urmarirea curenta in exploatare a obiectivelor de investitii;
e Urmarirea tuturor contractelor de investitii pe raza UAT-ului Negresti Oas;
e Monitorizarea aducerii la starea initiala a terenului in urma finalizarii lucrarilor de
interventie la retelele de utilitate publica.
V1. Alte activitati
e Raspunde sesizarilor si reclamatilor inaintate de catre persoane fizice/persoane juridice
in termenul prevazut de lege;
e Arhivarea documentelor din activitatea proprie.
Principalele atributii ale postului de consilier, S, grad profesional Il — Serviciul implementare
proiecte europene, sunt urmatoarele:
I.Urmaérirea implementarii proiectelor
e Elaboreaza si creeaza baze proprii de date;
e Studierea prevederilor legale si a modificarilor legislatiei care reglementeaza domeniul
specific de activitate;



e Asigura realizarea activitatilor proiectului si Incadrarea acestora in limitele temporale
prevazute;

e Verifica includerea iIn PAAP respectiv in lista anuald de achizitii a tuturor
contractelor care trebuie incheiate in vederea realizarii proiectelor;

e Urmadreste Intocmirea programului/listei - achizitiilor pentru fiecare proiect dupa
semnarea contractelor de finantare;

e Monitorizeaza executia planului/listei de achizitii pentru proiectele Tn implementare;

e In urma incheierii contractelor, asigurd transmiterea dosarului de achizitie
finantatorului in termen;

e Monitorizeaza contractele incheiate cu respectarea tuturor termenelor stabilite prin
acestea;

e Urmareste respectarea graficului de activitati din cadrul proiectului, raporteaza
intarzierile identificate;

e Participd la elaborarea documentelor necesare pentru implementarea proiectului
(notificari, declaratii, note justificative, note de constatare, memorii justificative, rapoarte de
progres etc.);

e Participd la sedintele de lucru pentru proiectele in care este numit prin dispozitia
primarului;
Il. Raportarea stadiului de implementare a proiectelor

e Monitorizeazd  elaborarea  rapoartelor de progres si a rapoartelor financiare
intermediare, finale si de durabilitate ale proiectelor si transmiterea acestora catre finantator,
OlI/AM POR, GAL/AFIR, in termenele prevazute (cererea de finantare/contract de
finantare);

e Urmareste respectarea graficului de rambursare a cheltuielilor din cadrul proiectului,
actualizarea permanentd a graficului de cereri de plati/rambursari in functie de evolutia
implementarii proiectului;

e Stabileste o modalitate/mecanism de monitorizare si control intern al proiectului,
solicita membrilor echipelor de proiect documentele de monitorizare intocmite in vederea
verificdrii respectdrii termenelor stabilite in contractele de servicii, lucrdri cat si in
contractele de finantare;

e Pregitirea si centralizarea tuturor datelor si documentelor privind stadiul de
implementare a proiectului;

III. Evaluarea rezultatelor dupd implementarea proiectelor si monitorizarea in
perioda de durabilitate

e Intocmeste rapoarte si informari privind situatiile pe care le gestioneazi, ori alte
situatii solicitate de catre anumite institutii sau de catre sefii ierarhici;

o Intocmeste rapoartele de durabilitate in colaborare cu directia tehnici si asigura
transmiterea acestora n termen;

IV. Alte atributii:

¢ Tine evidenta comunicdrilor si corespondenta in programul CID;

e Urmarirea zilnica a postarilor, noutatilor de pe site-urile finantatorului OI/AMPOR;

e Transmite si interpreteaza membrilor echipei de proiect modificarile legislative
intervenite;

e Intocmeste in colaborare cu DATIP si asigurd transmiterea in termen a tabelului cu
monitorizarea proiectelor la Institutia Prefectului;

e Semneaza documentele intocmite si raspunde de legalitatea acestora;

e Asumarea responsabilitatii privind intocmirea corectd pentru toate documentele;
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